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1. Préparation de la récupération des adresses e-mail d’un autre fichier Excel

a. Ouvrez le fichier Excel 1: il s’agit du fichier Excel de votre entreprise (qui comprend les
adresses e-mail).

b. Ouvrez le fichier Excel 2: il s’agit du fichier Excel d’EB-Connect (sur lequel vous souhaitez
ajouter les adresses e-mail).

c. Sélectionnez un mot-clé qui apparait dans les deux fichiers Excel.
Il s’agit du mot que vous devez chercher. Le numéro de registre national est une bonne
idée. La recherche sur la base du nom est plus compliquée en raison des différentes
méthodes d’écritures, des espaces...

d. Lacolonne que vous souhaitez récupérer (I'adresse e-mail) du fichier Excel 1 doit se trouver
a DROITE de la colonne clé. En d’autres termes : la colonne de référence (numéro de registre
national) doit se trouver a gauche.

2. Application de la formule - Excel version anglaise

1. Allez dans le fichier Excel 2, ou vous devez compléter votre adresse e-mail
(= Excel « Apergu des assurés » d’EB-Connect).

2. Choisissez ‘insert function, cliquez sur

£ AA AC AD J
Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen
Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail Nombre d'
privée Professionelle enfants
Countrycode Personal e-mail Professional MNumber of
address e-mailaddress children
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[ z | AA [l AC | AD ,
Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen

sse e-mail Adresse e-mail Mombre d
« J:J » est la colonne _ F‘mfess!unelle
P nal e-mail Professional Vous devez réaliser
trouve le numéro de : e-mailaddress cette sélection dans

registre national IF.:"J'LLSE:I votre fichier Excel 1, ou
Vous récupérez

I'adresse e-mail.

La premiére colonne de
ce fichier comprend le

. . numéro de registre
EI 64111418540 national. L’adresse e-

WLOOKUP

Lookup_wvalue | 1l

1§ R = i mail se situe plus a

o Table_array | 4N21.xsADM15ISBSM (4| = invalia 4 i P
de = Col_index_num 3 =3 :
colonnes

Range_looku 4 | = FALSE ¢mmmmm
entre le == - |FAL5E] Terminez votre
numéro de = formule avec
registre 3 value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same G
national et default, the table must be sorted in an ascending order.

I'adresse e-
mail a
récupérer
EM[
fichier

Help on this fundtion ) [ ok | | Cancel

Range_lookup is a logical value: to find the closest match in the first column (sorted in
ascending order) = TRUE or omitted; find an exact match = FALSE,

Lorsque vous cliquez sur « OK », Vlookup copie
I"adresse e-mail du fichier Excel 1 vers le fichier

Excel 2. Ensuite, étirez la formule sur tous les
champs sous-jacents.
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3. Application de la formule - [{{Te;13:{&,[RV/(verticale) - Excel version frangaise

1. Allez dans le fichier Excel 2, ol vous devez compléter votre adresse e-mail
(Excel « Apergu des assurés » d’EB-Connect).

2. Choisissez ‘introduire fonction, cliquez sur [dezl3leAY

£ AA AC AD
Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen
Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail Nombre d
privée Professionelle enfants
Countrycode Personal e-mail Professional MNumber of
address e-mailaddress children
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, £ [ Al [l AC | AD ,
Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen
Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail MNombre d
privee - F‘mfess!unelle Vous devez réaliser
« J:J » est la colonne Personal e-mail F’mfe.ssmnal cette sélection dans
du fichier Excel 2 ou address e-mailaddress votre fichier Excel 1, ou
se trouve le numéro M IFALSE:' vous récupérez

Il I’adresse e-mail.

de registre national

La premiére colonne de

ce fichier comprend le
numéro de registre
national. L’adresse e-
mail se situe plus a
droite.

VLOORUP

Valeur de recherche |
B Y =]
|E.N2‘I s ADMSISESM EI

"64111418540°
Invalid <

o B
| FALSE| el LISl Terminez votre

formule avec
Le nombre de colonnes entre « false »
le numéro de registre national
et I'adresse e-mail a récupérer

dans le fichier Excell

the leftmost column of a table, and then returns a value in the same
he table must be sorted in an ascending order,

yaou

Range_lookup is a logical value: to find the closest match in the first column (sorted in
ascending order) = TRUE or omitted; find an exact match = FALSE,

Formula result =

Help on this fundtion oK || Cancel

Lorsque vous cliquez sur « OK », Vlookup copie
I’adresse e-mail du fichier Excel 1 vers le fichier

Excel 2. Ensuite, étirez la formule sur tous les
champs sous-jacents.
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