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Handleiding opvullen van ‘e-mailadres verzekerde’ in kolom AC

1=H4VLOOKUPEE VERT.ZOEKEN
Inhoud

1. Voorbereiding van het ophalen van e-mailadressen uit een andere Excel -p 1
2. Toepassen van de formule VLOOKUP (Excel Engelstalige versie) p 1
3. Toepassen van de formule VERT.ZOEKEN (Excel Nederlandstalige versie) p 3

Voorbereiding van het ophalen van e-mailadressen uit een andere Excel

Open Excel 1: dit is de Excel van uw bedrijf (waar de e-mailadressen in staan.)

Open Excel 2: dat is de Excel van EB-Connect (waar u de e-mailadressen wil invullen.)

Kies een sleutel die in beide Excels voorkomt.

Dit is de sleutel waarop u zal zoeken (lookup). Handig is het rijksregisternummer. Op naam
zoeken is moeilijker omwille van verschillende schrijfwijzes, spaties,...

d. De kolom die u wil ophalen (het e-mailadres) uit Excel 1 moet RECHTS van de sleutelkolom
staan. Met andere woorden: de kolom met het rijksregisternummer moet links staan.
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2. Toepassen van de formule VLOOKUP (Excel Engelstalige versie)
1. Gain Excel 2 op het eerste in te vullen e-mailadres staan.
2. Klik via formules = insert function/invoegen functies op YXeleI{8]X

£ BB AL Al
Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen
Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail Nombre d
privée Professionelle enfants
Countrycode Personal e-mail Professional Number of
address g-mailaddrass children
_MAISON  F M I= lo3
B M 01
HE F M no
B M| Insert Function ? x
IM F M
B M Search for a function:
B M Type a brief description of what you want to do and then Go
B M click Gc||
B N Or select a category: | Most Recently Used ~
F M
F M Select a function:
F M -
IF
F N COMCAT
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[ £ [ Al Il AC AD

Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen

Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail MNombre d
privée Professionelle enfants

Countrycode Personal e-mail Professional MNumber of
address e-mailaddress :

F M |[FALSE) Deze selectie maakt u in uw
= Il Excel 1, waar u het e-

‘J:J" is de kolom in Arguments mailadres ophaalt.

Excel 2 waar het

rijksregisternummer
staat =) Lookup_value | I3

. De eerste kolom hier is

deze van het
rijksregisternummer. Het e-

"64111418540°

Table_amay  4N21.xds]ADM15SE:SM [EIRERITEEE | mailadres staat verderop
Het aantal kolommen =)Col index_num |3 - 3 rechts.
van het
9 . Range_lookup |FALS + | = FALSE o
rijksregisternummer | d - U eindigt uw
tot het op te halen e- = formule met
mailadres in Excel 1 a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same SR IT

default, the table must be sorted in an ascending order.

Range_lookup is a logical value: to find the closest match in the first column [sorted in
ascending order) = TRUE or omitted; find an exact match = FALSE,

Na ‘OK’ brengt Vlookup het e-
mailadres van Excel 1 naar Excel

Help on this fundtion 2. Daarna trekt u de formule oK | | Cancel

Farmula result =

door over alle onderliggende
velden.
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3. Toepassen van de VERTICAAL ZOEKEN formule (Excel Nederlandstalige versie)
1. Gain Excel 2 op het eerste in te vullen e-mailadres staan.
2. Klik op ‘Formules’ - functie invoegen op \YaiyIp4e]l3 A\

£ | AA AL AL I
Landcode Prive Zakelijk Aantal
g-mailadres e-mailadres kinderan
Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail Nombre d
privée Professionelle enfants
Countrycode Personal e-mail Professional Number of
address e-mailaddress children
MAISON  F M I= 103
B M 01
HE F M ns
B M| Insert Function ? *
IM F M
B ML Zoek een functie
B M Type a brief description of what you want to do and then Go
B M click Go|
B M Or select a categony: | Most Recently Used v
F N
F M Select a function:
F M
F N T AT

Function Argurments

VERT. ZOEKEN

Zoekwaarde |

Tabelmatrix

Kolomindex getal

Benaderen

+1 = any

4+ | = number
4| = number
+ | = logical

VERT. ZOEKEN ;

Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a column you
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.

Lookup_walue is the value to be found in the first column of the table, and can be a
value, a reference, or a text string.

Farmula result =

Help on this fundion

Cancel
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Landcode Prive Zakelijk Aantal
e-mailadres e-mailadres kinderen

Code de pays Adresse e-mail Adresse e-mail Mombre d'
privée Professionelle enfants

Countrycode Personal e-mail Professional Mumber of
address e-mailaddress children

F N |FALSE) :

B M Deze selectie maakt u in uw

Excel 1, waar u het e-mailadres
ophaalt.

De eerste kolom hier is deze
van het rijksregisternummer.
Het e-mailadres staat verderop
rechts.

on Arguments

J:J" is de kolom in Excel 2
waar het (]

rijksregisternummer staat =) Lookup_value |J:J
Table_array | A2 xlsx]ADMI5I5E:5M
B) Colindex num |3

Het aantal kolommen
van het
rijksregisternummer -

[pl[=][1[]

Range_lookup |FALSE]

formule met

“false”
o1 ap [ Me R {=NaE CINERh 1 & value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same

mailadres in Excel 1 By default, the table must be sorted in an ascending order.

Range_lookup is a logical value: to find the closest match in the first column [sorted in
ascending order) = TRUE or omitted; find an exact match = FALSE.

Formula result =
Na ‘OK’ brengt Vlookup het e-mailadres

van Excel 1 naar Excel 2. Daarna trekt u oK

Help on this fundion

I | Cancel

de formule door over alle onderliggende
velden.
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